Klasa: 602-02/19-01/94
Urbroj:2212-07-19-1
Gunja, 14.10.2019.

zw temelju ¢lanka 34. Zakona o fiskalhoj odogovronosti (Narodne novine, br.111/18) i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti

»

(Narodne novine, broj 95/19) ravnatelj (Stipica Misura) Skole (O$“Antun i Stjepan Radi¢“ Gunja) donosi:
¥

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA
Clanak 1.
Ovim aktom utvrduje se procedura naplate dospjelih nenaplaéenih prihoda, osim ako posebnim propisom nije utvrdeno drugacije.
Clanak 2.

Postupak naplate dospjelih nenaplacenih potraZivanja vrsi se po sljedecoj proceduri:

Red.br. AKTIVNOST ODGOVORNOST AKTIVNOST ROK

1 Utvrdivanje dospjelih potraZivanja Racunovodstvo Pregled analitickih kartica kvartalno

2. Slanje opomena i opomena pred Racunovodstvo Salje opomene i opomene i Dva puta godisnje
ovrhu (ovisno o visini duga) opomene pred ovrhu

3. Prijedlog za pokretanje prisilne Racunovodstvo Dostavlja prijedlog za pokretanje Dva puta godisnje
naplate prisilne naplate €elniku i tajniku

4. Pokretanje prisilne naplate Tajnik Izrada rjesSenja o ovrsi, Dva puta godisnje
potraZivanja priprema ovrinog potvrdivanje izvr§nosti, vodenje
rieSenja . daljnjeg postupka do okonéanja

5. Kontrola potpune naplate prihoda i Racunovodstvo Izvjestaj se dostavlja Kontinuirano
prisilne naplate tajniku/procelniku
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Alternativa za ¢lanak 2: postupak naplate prihoda vrsit ée se kako slijedi:

—

Naziv radnje

Tko radnju’

Naziv dokumenta

Rok za poduzimanije radnje

” poduzima
Dostava podataka Ra¢unovodstvu tajnistvo Zahtjev korisnika i izdano uvjerenje Tjedno
potrebnih za izdavanje ra¢una
lzdavanje/izrada ra¢una ) . Racunovodstvo Racuni; zaduZenja Mjesecno

potraZivanja

Ovijera i potpis rac¢una a<3w~m:. racun Dva dana od izrade ra¢una
Slanje izlaznog ra¢una 5 tajnistvo Knjiga izlazne poste Dva dana nakon ovjere
Unos podataka u sustav (knjizenje raunovodstvo Knjiga izlaznih ra¢una, Glavna knjiga Unutar mjeseca na koji se racun odnosi
izlaznih ra¢una)
Evidentiranje naplaéenih prihoda Racunovodstvo Knjiga ulaznih raun, Glavna knjiga Tjedno
Pracenje naplate prihoda (analitika) | rac¢unovodstvo Izvadak po poslovnom raéunu/Blagajnicki Tjedno
izvjestaj-uplatnice
Utvrdivanje stanja dospjelih i racunovodstvo Izvod otvorenih stavki Mjesecno
nenaplacenih potraZivanja/prihoda
Upozoravanje i izdavanje opomenai | Raunovodstvo Opomene i opomene pred tuzbu Tijekom godine
opomena pred tuzbu
Dono3enje odluke o prisilnoj naplati ravnatelj Odluka o prisilnoj naplati potraZivanja Tijekom godine

Ovrha prisilna naplata potraZivanja u
skladu sa Ovr§nim zakonom

Tajnistvo/odvjetnik

Ovr3ni postupak kod javnog biljeznika

15 dana nakon dono3enja odluke

Ako po isteku roka nije naplacen dug za ko

potraZivanja te se pokreée ovréni postupak kod javnog biljeznika.

Ovr3ni postupak se pokreée za dugovanije u visini ve¢oj od 500,00kn po jednom duzniku.

ji je poslana opomena, ra¢unovodstvo o tome obavjestava ¢elnika koji donosi Odluku o prisilnoj naplati
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Naziv radnje Tko radnju poduzima Naziv dokumenta Rok za poduzimanje radnje
Utvrdivanje _S_.mmo<oa.£<m:om stanja | Racunovodstvo Knjigovodstvene kartice
duZnika ’
Prikupljanje dokumentacije za ovrgni Racunovodstvo/tajnistvo Knjigovodstvena kartica ili Prije isteka roka za zastaru potrazivanja
postupak . ra¢uni/opomena s povratnicom
-lzrada prijedloga za ovrhu - tajnistvo Nacrt prijedloga za ovrhu Najkasnije dva dana od pokretanja postupka
opcinskom sudu ili javnom
] Sy
biljeZniku
Ovjera i potpis prijedloga za ovrhu Ravnatelj . Prijedlog za ovrhu Opéinskom sudu | Najkasnije dva dana od izrade Prijedloga
ili javnom biljezniku
Dostava prijedloga za ovrhu Javnom tajnistvo Knjiga izlazne poste Najkasnije dva dana od izrade prijedloga
biljeZniku ili Opéinskom sudu
Dostava pravomocnih rjedenja FINA-i Racunovodstvo Pravomocno rjesenje Najkasnije 2 dana od primitka pravomoénih
riesenja
Clanak 3.

Stupanjem na snagu ove procedure prestaje vaziti Procedura naplate prihoda KLASA:602-02/16-01/07, URBROJ:2212-07-16-1 od 1.1.2016.

Clanak 4.

Ova procedura stupa na snagu prvog dana od dana dono3enja i objavit ¢e se na internetskoj stranici Skole.

Ravnatelj Stipica Misura
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